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2. சிறந்த அமைப்புடன் அட்டவணை தயாரித்தல்.

3. அட்டவணையில் தற்காலம்வரை விவரம் இருக்க வேண்டும். 

4. அடிக்கடி பயன்படும் விதத்தில் இருக்க வேண்டும்.

5. கைக்கடக்கமாகச் செய்தல்.

6. மாணவர்களின் படிப்பை அறிந்து தயாரித்தல்.

இனி அட்டவணையினுள் நுழைவோம். அட்டவணையிலே ஒவ்வொரு நூலின் ஆசிரியர், தலைப்பு, பொருளடக்கம், குறுக்கு மேற்கோள்கள் ஆகியன இடம் பெறும். ஆனல் எல்லா நூல்களுக்குமே இத்தனையும் இருக்காது. சிலவற்றுக்கு இவற்றுள் ஒன்றிரண்டே தேவையாக இருக்கும். இலக்கிய வகுப்பைச் சேர்ந்த நூல்களுக்கு ஆசிரியர் பெயர், தலைப்பு ஆகிய இரண்டே பதியப்பட்டிருக்கும்.

இளங்கோ அடிகள் :- சிலப்பதிகாரம்.

கம்பன் :- இராம காதை.

ஆனால் வரலாறு, மருத்துவம் போன்ற நூல்களுக்கு ஆசிரியர், நூலின் பெயர் ஆகியவற்றேடு பொருட்பெயரும் தேவைப்படும். ஏனெனில் இவற்றில் ஆசிரியரின் பெயரையும், நூலின் பெயரையும்விட இங்கு நூலின் உட்கிடக்கையே முக்கியமாகும். இந்த மூன்றேடு தொடர்பான பிற நூல் பெயர்களும் குறித்தல் பெரும்பயன் தருவதாகும். அதனல் அட்டவணை சிறப்பதோடு படிப்பார்க்கும் பயன் அதிகம் ஆகும்.

அட்டவணைப் பதிவுகள் மூவகைப்படும்.

1. ஆசிரியர் பெயர்ப்பதிவு - இதனல் ஆசிரியரால் எழுதப்பட்ட நூல்களில் நூலத்திலுள்ளவை











[image: ]

[image: ]

"https://ta.wikisource.org/w/index.php?title=பக்கம்:உயர்நிலைப்_பள்ளி_நூலகம்.pdf/70&oldid=972278" இலிருந்து மீள்விக்கப்பட்டது


				
			

			
			

		
		
		  
  	
  		 
 
  		
  				Last edited on 9 மே 2019, at 10:01
  		
  		 
 
  	

  
	
			
			
	    Languages

	    
	        

	        

	        This page is not available in other languages.

	    
	
	[image: விக்கிமூலம்]



				 இப்பக்கம் கடைசியாக 9 மே 2019, 10:01 மணிக்குத் தொகுக்கப்பட்டது.
	வேறுவகையாகக் குறிப்பிடப்பட்டிருந்தாலன்றி இவ்வுள்ளடக்கம் CC BY-SA 4.0 இல் கீழ் கிடைக்கும்.



				அந்தரங்கக் கொள்கை
	விக்கிமூலம் ஐப் பற்றி
	பொறுப்புத் துறப்புகள்
	Code of Conduct
	ஆக்குநர்கள்
	புள்ளிவிவரங்கள்
	நினைவிக் கூற்று
	பயன்பாட்டு விதிகள்
	கணினி



			

		
			








